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Como funciona... TECLADO 2.0

TECLADO 2.0

1. Descripcion del programa

Es un programa gratuito para aprender mecanografia en el ordenador. Consta
de 17 lecciones. Cada leccion cuenta con las instrucciones correspondientes
sobre la posiciéon y movimiento de los dedos.

Pueden usarlo al mismo tiempo varios usuarios porque permite guardar y cargar
los diferentes progresos de cada uno de ellos.

Licencia: Gratuito.
Idioma: espanol.

Requisitos: Cualquiera de las versiones de Windows 8.

2. Requisitos

En estos momentos se puede instalar en cualquiera de los sistemas operativos
de Windows.

3. Instalacion

e Es un ejecutable, con lo cual no requiere de instalacién, sélo seleccionar el
archivo, copiar y pegarlo alli donde se desee. Una opcion: en el escritorio.

4. Configuracion

Barra de menu / Opciones

# Curso de mecanografia Teclado v2.0

Lecciones  SuCurso

Guardar- Cargar Posicién Opciones  Autor

Cur STCIERPEETEY  Tino de letra...
Im P4 i siwemasd G plgr cle fondo...
Din

Guardar Opciones

Hiimero de errores: 0 Tiempohanscunido: 0 min_ 0 seq

Mimero de aciertos: () Puls. conectas por min: 0

La imagen muestra el proceso de seleccion del tipo de letra en la barra de
menda.

e Opciones: Tipo de letra
O Aparece la ventana Fuente
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x

Fuente: Estila de fuente: T amafio:
frial | Negrita 120 | Aceptar I

m Seminumprimidalil g = Cancelar |
hrial monospace Semicomprimida . 10

11

WArimo
Book Antiqua Wegrita Cursn:‘ 2

Bockman O1d Styl »| |Megra ontic=] e =l

~ Efector ~ Ejemplo
I™ Iachado
[~ Subrayado

Calar:

[ Jamarila - #lfabeta:
Oecidertal 'I

Pie de Imagen: captura de pantalla de la ventana fuente.

O Permite seleccionar el mas adecuado. Se recomienda, Arial.
O Estilo: negrita.

O Tamaho

O Color de la fuente

Se recomienda configurarlo con el alumno y preguntarle cudles son las
opciones en las que trabajaria de manera mas cémoda.

En color de fondo seleccionar un fondo contrastado respecto al color de fuente
que se ha seleccionado. Ejemplos: (mejor siempre tener en cuenta la
necesidad visual del alumno).

O Fuente amarilla - Fondo negro
O Fuente negra - Fondo amarillo claro
O Fuente negra - Fondo blanco...

Guardar los cambios. IMPORTANTE: para que los cambios se mantengan el
ordenador debe estar descongelado, y debe tener el usuario, permisos de
administrador.

5. Trabajar con el programa

Una vez realizada la configuracion, podemos empezar a trabajar las lecciones,
siempre por orden.

Menu archivo aparecen todas las lecciones.

Lecciones  SuCurso Guardar- Cargar Posicién Opciones Autor Pausa

Leccién1 Curso de mecanografia Teclado v2.0
i' ratisweb.comicer
il 2

Leccién2
Leccién3

Leccién 4 Mliempo banscurido: 0 min. 0 seq.
Lecciéns Puls. correctas por min; 0
Leccion 6
Leccion7?
Leccion8
Leccién9
Leccién 10
Leccién 11
Leccién 12
Leccién 13
Leccién 14
Leccién 15
Leccion 16
Leccion 17

Salir

Pie de Imagen: captura de pantalla con el menu lecciones desplegado.

e En cada leccidon aparece escrito en la parte superior las teclas a trabajary la

posicidon de los dedos correcta.
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# Curso de mecanografia Teclado v2.0

Lecciones  Su Curso Guardar- Cargar Posicidn Opciones Autor

Curso de mecanogralia Teclado v2.0
m Pagina Weh: hittp: v, qratisweeh. comscer S i
z R p Tad
Direccion de coreo: pcerbi@hotmail com —

Mimera de errores: [J Tiempa transcurida: 1 min. 48 seq.

Mumero de aciertos: [J Puls. comectas por mir: 1]

Aqui recibira lo

Amrastie hacia abajo la barra de separacion para leer toda la explicacion:
LECCION 1. TECLAS ASDF JKLN
POSICION FUNDAMENTAL-COLOCAREMOS LAS MANDS SOBRE LAS TECLAS GUIAS.

EL DEDO MENIQUE IZQUIERDO PULSARA LA A
EL ANULAR LA S,

EL CORAZON LA D

EL INDICE LA F.

EL DEDD INDICE DERECHO LA J.

EL CORAZON LA K,

EL AMULAR LA L

EL MERIQUE LA A

EL ESPACIADDR LO PULSAREMOS CON CUALQUIERA DE LOS DOS PULGARES

Pie de Imagen: captura de pantalla con la explicacion de las teclas a trabajar
que corresponden a la leccion seleccionada.

e Errores: cuando el alumno se equivoca, aparece en la parte superior cual ha
sido, y qué debe hacer correctamente.

Asi mismo, en la parte superior aparecen datos relativos a la ejecucion de la
leccidn:

O Numero de errores y ciertos

O El tiempo que lleva trabajando

O Pulsaciones por minuto

O El porcentaje de leccién realizada

# Curso de mecanografia Teclado v2.0 = _

Lecciones  SuCurso Guardar- Cargar Posicién Opciones Autor Pausa
Curso de mecanografia Teclado v2. 0
Tedhado - Ll ;
1 o -
Direccion de comeo: e

Niimera de erores 28 Tiempaanscuride 2 min. 56 seq. Leccignn® 12
Parcentaicenores: 7% 0

Mimero de aciertos: 325 Puls. correctas por win: 120

ERROR: Ha pulsado k" Debe pulsar "n"

Pie de Imagen: Cap}ura de pantalla con la explicacion del error que se ha
producido al teclear.

6. Guardar y recuperar lecciones

6.1. Guardar la leccion

e Barra de menu / Guardar - Cargar Posicidn

& Curso de mecanografia Teclado v2.0
Lecciones  Su Curso Wuar ar- Cargar Posicion . Opc Eles Autor Pausa

Guardar posicion actual...
m Cargar posicion ya guardada... =

Nimero de enores: ) Tiempo kanscumido: 0 min. 0 seg.

Nimero de acietos:) Puls. correctas par min: 0

Pie de Imagen: captura de pantalla de las opciones para guardar y cargar la
leccion.
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e Las lecciones son largas, y se recomienda trabajarlas entre 10 y 15 minutos
cada dia. Por ello es necesario guardarlas para al dia siguiente continuar
desde el punto en el que lo dejamos el dia anterior.

e Barra de menu, Guardar- Cargar Posicién, Guardar posicion actual.

e En la ventana que se abre, escribir el nombre del alumno, darle al Ok.

Guardar-Cargar posicion
Elija un nombre de la lizta o ezciba uno para guardar:

I j x Cancel |

Pie de Imagen: captura de pantalla de la ventana para escribir el nombre de
la leccion a guardar.

I

6.2. Recuperar la leccion

e Barra de menu / Guardar- Cargar Posicion / Cargar posicion ya guardada.
e Desplegar el menu, seleccionar el de vuestro alumno, dar a Ok.

|
Guardar-Cargar posicion x|

Elija un nombre de |a lista para cargar;

it

X Cancel

Pie de Imagen: captura de pantalla de la ventana que aparece al recuperar
la leccion.

7. Uso avanzado de esta herramienta

Este documento incluye informacién basica sobre el uso de esta herramienta.
No se trata de un manual de usuario. Unicamente pretende que el profesor de
aula pueda hace un manejo adecuado y funcional de la herramienta.

Para ampliar esta informacion, dirigirse a los especialistas de medios
tecnoldgicos especificos de ONCE.
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